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Die Kerckhoff-Klinik Dienstleistungsgesellschaft ist ein Tochterunternehmen der Kerckhoff-Klinik GmbH.
Die Gesellschaft erbringt samtliche Wirtschafts- und Versorgungsdienstleistungen, insbesondere der
Einkauf sowie Lager- und Logistikdienstleistungen fur die Kerckhoff-Klinik GmbH.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir in Voll- oder Teilzeit,
zunachst befristet fur zwei Jahre, einen

Mitarbeiter Vergabe- und Fordermittelstelle (m/w/d)

IHRE AUFGABEN

e Beratung und Entscheidungshilfe der GF und der Fuhrungskrafte bei komplexen Vergabeverfahren

e Abstimmung mit dem Rechtsbeistand der Kerckhoff-Klinik GmbH

e Prifung der Beschaffungsvorgange aus vergaberechtlicher Sicht, insbesondere im Hinblick auf die
Verwendung von Fordermittel

e Koordinierung des Einsatzes von Fordermitteln mit den Abteilungen Finanzen und Controlling

e Bekanntmachung der Beschaffungsvorgénge auf der Veroffentlichungsplattform des Landes Hessen
(HAD) im Oberschwellenbereich, bei Férdermitteln auch im Unterschwellenbereich

e Sicherstellen der fristgerechten Durchfiihrung von Vergabeprozessen: u.a. Beantwortung von
Bieterfragen wéhrend der Angebotsphase; Uberwachung und Dokumentation der Angebotseingange;
Vergaberechtliche Priifung der Angebotsunterlagen

e Mitarbeit an verschiedenen Projektgruppen

IHR PROFIL

e Sie verflgen Uber ein abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Ausbildung im
kaufmannischen, rechtwissenschaftlichen oder technischen Bereich

e Sie haben bereits erste Erfahrung im Vergaberecht, incl. GwB, VgV, VOB & VOL
e Sie zeichnen sich durch analytisches und zielorientiertes Denken und einen strukturierten Arbeitsstil aus
e Ein hohes MalR an Kommunikationsfahigkeit bei Wahrung einer hohen Vertraulichkeit
e Sie sind in der Lage, Aufgaben sinnvoll zu priorisieren und Fristen einzuhalten
WIR BIETEN

Ein vielseitiges, herausforderndes und abwechslungsreiches Téatigkeitsfeld
Einen nach ausfihrlicher Einarbeitung eigensténdig auszugestaltenden Arbeitsplatz

e Eine tarifliche Vergltung nach TV6D, Vergunstigungs- und Gesundheitsangebote sowie Kerckhoff-
Events

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG

Diversitdt und Chancengleichheit sind fest verankerte Grundsatze unserer Philosophie. Bewerber (m/w/d) mit
Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Fur Fragen oder einen Austausch steht lhnen Frau Hock (Leitung Einkauf) unter der Telefonnummer 06032 /
996 - 2346 zur Verfigung. Interessierte Bewerber/innen richten ihre Bewerbungsunterlagen gerne auch per E-
Mail (die Anhénge ausschlie3lich im PDF-Format) an:

Kerckhoff-Klinik GmbH

Personalabteilung

Benekestrasse 2-8

61231 Bad Nauheim

E-Mail: personalabteilung@kerckhoff-klinik.de
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