
 
 

Die Kerckhoff-Klinik Dienstleistungsgesellschaft ist ein Tochterunternehmen der Kerckhoff-Klinik GmbH. 
Die Gesellschaft erbringt sämtliche Wirtschafts- und Versorgungsdienstleistungen, insbesondere der 
Einkauf sowie Lager- und Logistikdienstleistungen für die Kerckhoff-Klinik GmbH. 
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Voll- oder Teilzeit, 

zunächst befristet für zwei Jahre, einen 
 

Mitarbeiter Vergabe- und Fördermittelstelle (m/w/d)  
 
 
IHRE AUFGABEN 
 

• Beratung und Entscheidungshilfe der GF und der Führungskräfte bei komplexen Vergabeverfahren 

• Abstimmung mit dem Rechtsbeistand der Kerckhoff-Klinik GmbH 

• Prüfung der Beschaffungsvorgänge aus vergaberechtlicher Sicht, insbesondere im Hinblick auf die 
Verwendung von Fördermittel 

• Koordinierung des Einsatzes von Fördermitteln mit den Abteilungen Finanzen und Controlling 

• Bekanntmachung der Beschaffungsvorgänge auf der Veröffentlichungsplattform des Landes Hessen 
(HAD) im Oberschwellenbereich, bei Fördermitteln auch im Unterschwellenbereich 

• Sicherstellen der fristgerechten Durchführung von Vergabeprozessen: u.a. Beantwortung von 
Bieterfragen während der Angebotsphase; Überwachung und Dokumentation der Angebotseingänge; 
Vergaberechtliche Prüfung der Angebotsunterlagen 

• Mitarbeit an verschiedenen Projektgruppen 
 
 

IHR PROFIL 
 

• Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Ausbildung im 
kaufmännischen, rechtwissenschaftlichen oder technischen Bereich 

•  Sie haben bereits erste Erfahrung im Vergaberecht, incl. GwB, VgV, VOB & VOL 

•  Sie zeichnen sich durch analytisches und zielorientiertes Denken und einen strukturierten Arbeitsstil aus 

• Ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit bei Wahrung einer hohen Vertraulichkeit  

•  Sie sind in der Lage, Aufgaben sinnvoll zu priorisieren und Fristen einzuhalten 
 

 

WIR BIETEN 
 

• Ein vielseitiges, herausforderndes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 

• Einen nach ausführlicher Einarbeitung eigenständig auszugestaltenden Arbeitsplatz  

•  Eine tarifliche Vergütung nach TVöD, Vergünstigungs- und Gesundheitsangebote sowie Kerckhoff-
Events  

 
 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG 
 
Diversität und Chancengleichheit sind fest verankerte Grundsätze unserer Philosophie. Bewerber (m/w/d) mit 
Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Für Fragen oder einen Austausch steht Ihnen Frau Höck (Leitung Einkauf) unter der Telefonnummer 06032 / 
996 - 2346 zur Verfügung. Interessierte Bewerber/innen richten ihre Bewerbungsunterlagen gerne auch per E-
Mail (die Anhänge ausschließlich im PDF-Format) an: 
 
Kerckhoff-Klinik GmbH 
Personalabteilung 
Benekestrasse 2-8 
61231 Bad Nauheim 
E-Mail: personalabteilung@kerckhoff-klinik.de 

mailto:personalabteilung@kerckhoff-klinik.de

